SOP Pelaksanaan Praktek Kerja Lapangan (PKL) Sesuai Kurikulum 2022

I. Persyaratan PKL
	Mahasiswa dapat melaksanakan Praktek Kerja Lapangan bila telah memenuhi persyaratan sebagai berikut:
a. Sesudah semester IV(empat)
b. Terdaftar sebagai mahasiswa Kimia FMIPA Unud pada semester pelaksanaan PKL
c. Telah memprogram mata kuliah PKL yang ditunjukkan dengan Kartu Rencana Studi 
d. Wajib mengikuti pembekalan PKL pada awal semester pelaksanaan PKL
e. Telah mendapat persetujuan dari instansi/lembaga/ perusahaan/industri tempat PKL akan dilaksanakan yang ditunjukkan dengan tanda bukti yang sah(surat penerimaan 
f. Sudah memiliki dosen  pembimbing I PKL, dosen pembimbing II PKL, dan pembimbing lapangan
II. Prosedur dan Tahapan PKL
	Prosedur dan tahapan yang wajib diikuti oleh mahasiswa  dalam pelaksanaan PKL adalah sebagai berikut:
a. Akhir semester IV (empat) mahasiswa harus sudah orientasi tempat/lokasi PKL secara informal. Pemilihan tempat PKL dapat dilakukan oleh mahasiswa atau oleh Program Studi Kimia.

b. Surat Permohonan tempat/lokasi PKL diajukan oleh mahasiswa (Perorangan) ke bagian Tata Usaha Prodi Kimia untuk mendapat persetujuan Koordinator Program Studi. Program Studi membuatkan Surat Pengantar Permohonan tempat/lokasi PKL untuk disampaikan kepada Dekan FMIPA.

c. Fakultas MIPA selanjutnya membuatkan Surat Pengantar yang diketahui Dekan atau pejabat yang ditunjuk untuk diajukan ke instansi/lembaga/perusahaan/industri tempat  dimana PKL akan dilaksanakan.

d. Setelah mendapat kepastian persetujuan dari instansi/ lembaga/perusahaan/industri tempat  dimana PKL akan dilaksanakan, mahasiswa wajib orientasi pendahuluan ke lapangan untuk membahas kesepakatan waktu pelaksanaan PKL, mencari kemungkinan-kemungkinan topik yang akan dikaji, serta Pembimbing Lapangan yang sesuai.

e. Kesepakatan waktu pelaksanaan PKL, topik yang akan dikaji serta Pembimbing Lapangan segera dikonsultasikan kepada Pembimbing I dan II.

f. Awal semester V(lima) pada minggu I  mahasiswa wajib mengikuti pembekalan PKL yang dijadwalkan oleh Program Studi. 

g. Minggu III dan seterusnya (atau sesuai kesepakatan waktu dengan pihak lokasi) mahasiswa wajib melaksanakan praktek kerja di lapangan. Selama di lapangan mahasiswa wajib membuat laporan kegiatan dan mengisi daftar hadir yang diketahui oleh Pembimbing Lapangan. Form laporan kegiatan dan daftar hadir disiapkan oleh Program Studi.

h. Setelah pelaksanaan PKL mahasiswa wajib membuat Laporan Hasil Praktek Kerja Lapangan sesuai dengan format yang ditetapkan dengan persetujuan Pembimbing I, Pembimbing II, dan Pembimbing Lapangan.

i. Laporan Hasil Praktek Kerja Lapangan dapat diberikan persetujuan oleh Pembimbing I dan II jika telah dilakukan bimbingan paling sedikitnya 5 (lima) kali oleh masing-masing pembimbing.

j. Laporan Hasil Praktek Kerja Lapangan diserahkan kepada Komisi PKL yang ditunjuk/ditugaskan Program Studi, paling lambat 1 (satu) minggu sebelum jadwal seminar yang ditetapkan Program Studi (Akhir semester V).

k. Di akhir semester, mahasiswa wajib melengkapi dokumentasi  pelaksananan PKL secara on line  dengan cara mengunggah berka-berkas bukti pelaksanaan PKL di SIMAK IMISSU UNUD.
III. Penetapan Pembimbing PKL
a. Pembimbing dalam kaitannya dengan pelaksanaan dan penyusunan laporan hasil kerja lapangan di instansi/lembaga/ perusahaan/industri terdiri atas Pembimbing I, Pembimbing II, dan Pembimbing Lapangan. 

b. Pembimbing I adalah dosen pembimbing yang ditunjuk atau ditugaskan oleh Program Studi, minimal mempunyai jabatan akademik Lektor Kepala bagi yang berpendidikan S1 atau Lektor bagi yang berpendidikan S2 atau S1.

c. Pembimbing II adalah dosen pembimbing yang ditunjuk atau ditugaskan oleh Program Studi, minimal mempunyai jabatan akademik Lektor bagi yang berpendidikan S1 atau Asisten Ahli bagi yang berpendidikan S2 atau S3.

d. Pembimbing Lapangan adalah pejabat yang ditunjuk atau ditugaskan oleh Pimpinan instansi/lembaga/perusahaan/ industri tempat PKL dilaksanakan.

IV. Format Laporan PKL
	Format Laporan Hasil Praktek Kerja Lapangan sebagai berikut:

Ketentuan Umum :

a. Laporan diketik dengan jarak 1,5 spasi menggunakan jenis huruf Times New Roman ukuran font 12 pada kertas HVS A4.
b. Batas margin hanya tepi kiri 4 cm, sedangkan tepi lainnya adalah 3 cm.
c. Laporan Hasil PKL dijilid dengan soft cover warna biru muda. Ukuran font pada Judul PKL adalah 16, nama dan NIM mahasiswa, serta Program Studi, Fakultas dan Universitas menggunakan font 12.
d. Judul PKL pada Lembar Pengesahan adalah 14, sedangkan keterangan dibawahnya font 12.
e. Judul tiap Bab diketik dengan font 14.
f.  Logo Universitas berdiameter 4 cm
g. Jarak ketikan pada Daftar Isi, Daftar Tabel, Daftar Gambar, Daftar Lampiran, Ringkasan dan Daftar Pustaka adalah 1 (satu) spasi dengan font 12

Susunan Laporan :

a. Cover Laporan 
b. Lembar Pengesahan 
· Lembar pengesahan yang disetujui Pembimbing I dan II dan disahkan Koordinator Program Studi Kimia
· Lembar pengesahan yang disetujui Pembimbing Lapangan dan disahkan Pimpinan Instansi, Lembaga/ Perusahaan/ Industri.
c. Kata Pengantar
Berisi uraian singkat yang mengantarkan pembaca tentang isi ringkas dari Laporan Hasil PKL, tujuan dan manfaat PKL serta ucapan terima kasih. Kata pengantar tidak lebih dari 1 (satu) halaman.
d. Daftar Isi (disesuaikan dengan isi dan kerangka laporan)
e. Daftar Tabel (bila ada)
f. Daftar  Gambar (bila ada)
g. Daftar Lampiran (bila ada)
h. Ringkasan
Mengulas secara singkat keseluruhan dari isi laporan terutama topik permasalahan yang dikaji. Ringkasan tidak boleh lebih dari 1 (satu) halaman.
i. Bab I Pendahuluan
1.1 Sejarah/ Riwayat Singkat dan struktur organisasi (Skema) Instansi/ Lembaga/ Perusahaan/ Industri 
1.2 Lokasi Instansi/ Lembaga/ Perusahaan/ Industri
1.3 Manajemen laboratorium, Lembaga/ Perusahaan/ Industri
1.4 Tujuan PKL
Meliputi tujuan umum dan tujuan khusus yaitu berkaitan dengan topik permasalahan yang akan dikaji.
1.5  Metode PKL
[bookmark: _GoBack]Deskripsi dari metode yang diterapkan di lapangan dalam mengkaji suatu topik permasalahan.
j. Bab II Tinjauan Pustaka
Memuat beberapa sub bab tentang toeri-teori yang menunjang topik permasalahan yang dikaji.
k. Bab III Judul dari Topik Permasalahan yang Dikaji
Memuat beberapa sub bab bagaimana topik permasalahan dikaji, secara teori maupun praktek dan bagaimana pemecahan masalah tersebut beserta pembahasannya.
l. Bab IV Simpulan dan Saran
4.1 Simpulan
4.2 Saran
m. Daftar Pustaka
Tata cara penulisan Daftar Pustaka disesuaikan dengan ketentuan yang ditetapkan pada Pedoman Penyusunan Tugas Akhir.

V. Seminar/ Ujian PKL
	Pelaksanaan Ujian PKL dijadwalkan oleh Komisi PKL pada akhir semester, ujian dilaksanakan selama 1 jam melibatkan 3 orang dosen penguji (terdiri atas dosen pembimbing I, dosen pembimbing II dan 1 orang dosen penguji yang ditunjuk). Penetapan nama dosen penguji dilakukan oleh Komisi PKL dan ditetapkan dalam SK Dosen Penguji PKL.

Berkas-berkas yang harus dikumpulkan 1 minggu sebelum Jadwal Seminar PKL :
1). Hard copy Laporan PKL (mengikuti format dan template yang sudah diberikan saat pembekalan PKL) rangkap 3.
2). Form Penilaian dari pembimbing lapangan 
3). Kartu Bimbingan Pembimbing Lapangan.
4). Kartu bimbingan Dosen Pembimbing 1 dan 2.
5)  Form Penilaian dari Dosen Pembimbing 1 dan 2.

Berkas-berkas yang harus disiapkan dan disi pada saat Ujian/Seminar PKL :
1. Form Berita Acara Seminar PKL
2. Form Nilai dari Dosen Penguji  (3 orang)
3. Form Rekap Nilai Seminar PKL


VI. Penilaian PKL
Penilaian dari praktek kerja lapangan meliputi:
1. Penilaian di lapangan (tempat melaksanakan PKL) meliputi ketrampilan/skill laboratorium dan  penguasaan teori  yang terdiri atas: 
a. Penilaian oleh Pembimbing Lapangan, dengan bobot 20% 
b. Penilaian oleh Pembimbing I dan Pembimbing II, dengan bobot 20%. 
2. Penilaian Laporan Hasil PKL, termasuk format, redaksional, topik permasalahan dan materi yang dilaporkan, serta pembahasan, dengan bobot 25%.
3. Penilaian Seminar PKL, meliputi: 
a. Penyajian dan isi penyajian, bobotnya 15% 
b. Keaktifan, merespon dalam diskusi/ tanya jawab, bobotnya 5% 
c. Wawasan keilmuan, bobotnya 15%.

Total penilaian matakuliah Praktek Kerja Lapangan berupa angka dengan nilai maksimal 100 dan serendah-rendahnya 40 yang dapat dijabarkan berupa huruf sebagai berikut


	Total Nilai
	Huruf

	80-100
71-79
65-70
61-64
56-60
51-55
46-50
41-45
0-40
	A
B+
B
C+
C
D+
D
E+
E


Catatan: nilai  5 dibelakang koma dilakukan pembulatan ke atas.



